Административный  регламент

по исполнению Министерством финансов Российской Федерации

государственной функции по ведению государственного реестра

микрофинансовых организаций

I. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) исполнения  Министерством финансов Российской Федерации (далее - Минфин России) государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций  (далее - Реестр МФО) определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении государственной функции по ведению Реестра МФО.

1.2 Наименование государственной функции: ведение государственного реестра микрофинансовых организаций.

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется Минфином России.

1.4. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 152; N 7, ст. 676; 2001, N 24, ст. 2421; 2003, N 30, ст. 3051; 2004, N 13, ст. 1110; 2005, N 42, ст. 4212; 2006, N 29, ст. 3119; 2007, N 1, ст. 1; 2009, N 4, ст. 445);
2) Федеральным законом от 2 июля 2010 г. N 151-ФЗ  «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» (далее - Закон) (Собрание законодательства Российской Федерации, N 27, 05.07.2010, ст.3435);
3) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.07.2005 N 452 «О Типовом регламенте внутренней организации федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 31, ст. 3233; 2007, N 43, ст. 5202; 2008, N 9, ст. 852; N 14, ст. 1413);
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 47, ст. 4933; 2007, N 50, ст. 6285; 2008, N 18, ст. 2063);
6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2004 № 329 «О Министерстве финансов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 31, ст. 3258; N 32, ст. 3791; N 49, ст. 4908; 2005, N 52, ст. 5755; 2006, N 32, ст. 3569; N 47, ст. 4900; 2007 N 23, ст. 2801; N 45, ст. 5491; 2008, №5, ст. 411; 2009, № 3, ст. 378; № 8, ст. 973; № 11, ст. 1312; №26, ст. 3212; № 31, ст. 3954);
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2010 № 24 «О внесении изменений в Положение о Министерстве финансов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 5, ст. 531);

8) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.03.2005 № 45н «О регламенте Министерства финансов Российской Федерации» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 19.04.2005 № 6518) («Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» - 19.10.2009, «Российская газета», № 95, 06.05.2005). 

1.5. Описание результатов исполнения государственной функции

 Результатами исполнения государственной функции являются:

внесение сведений о юридическом лице в Реестр МФО;

предоставление выписки, содержащей сведения из Реестра МФО (далее – выписка из Реестра);

внесение записи об изменениях и дополнениях в сведения о МФО в Реестр МФО;

исключение сведений о юридическом лице из Реестра МФО.

1.6. Описание заявителей

При осуществлении административной процедуры по внесению сведений о юридическом лице в Реестр МФО заявителем может являться юридическое лицо, зарегистрированное в форме фонда, автономной некоммерческой организации, учреждения (за исключением бюджетного учреждения), некоммерческого партнерства, хозяйственного общества или товарищества (далее - организация).
Заявителями и лицами, выступающими от имени юридических и физических лиц, при взаимодействии с Минфином России при исполнении государственной функции по ведению Реестра МФО, являются единоличный исполнительный орган юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, либо иные лица, уполномоченные указанными лицами на совершение соответствующих действий в установленном законодательством порядке.
1.7. При исполнении государственной функции Минфин России обеспечивает соответствие сведений о МФО в Реестре МФО сведениям об указанной организации в едином государственном реестре юридических лиц, в том числе сведениям о ликвидации организации. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, поступают в Минфин России от Федеральной налоговой службы (далее - ФНС России) ежемесячно в соответствии с приказом ФНС России от 31 марта 2009 г. № ММ-7-6/148@ «Об утверждении порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей».

1.8. За внесение сведений в Реестр МФО взимается государственная пошлина в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. Предоставление выписки из Реестра МФО осуществляется бесплатно.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

2.1.1. Информация о государственной функции размещается на официальном сайте Минфина России в сети Интернет (www.minfin.ru).

2.1.2. Консультации, касающиеся порядка исполнения государственной функции, могут предоставляться:

по письменным обращениям;

по телефону.

Письменные обращения о порядке исполнения государственной функции направляются по адресу:

109097, г. Москва, ул. Ильинка, д. 9, Минфин России, Департамент финансовой политики.

Телефон: (495) 987-91-01, (495) 987-91-31

Письменные обращения принимаются в Отделе делопроизводства Департамента управления делами и контроля по графику:

понедельник - четверг с 10-00 до 17-00;

пятница с 9-00 до 16-00;

обеденный перерыв с 11-30 до 12-15.

Факс: + 7(495) 625-08-89.

2.1.3.  При предоставлении консультаций, касающихся порядка исполнения государственной функции, ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения организаций и граждан, а также при исполнении административных процедур по осуществлению государственной функции, установленных настоящим Административным регламентом, государственные гражданские служащие обязаны руководствоваться требованиями к служебному поведению гражданского служащего, установленными Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и «Общими принципами служебного поведения государственных служащих», утвержденными Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих».
2.1.4.  По письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Минфине России.

2.1.5. При осуществлении консультирования по телефону специалисты Минфина России в соответствии с распределением обязанностей должны предоставлять информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Минфина России поступившие сведения об организации;
о принятии решения в отношении конкретного заявителя;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам ведения Реестра МФО (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

сроки исполнения государственной функции;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции;

место размещения на официальном сайте Минфина России информации о решениях, принятых в результате исполнения государственной функции.

Иные вопросы рассматриваются Минфином России только на основании соответствующего письменного обращения.

2.1.6. Прием заявителей, оформление входа в Минфин России, предоставление информации и выдачу необходимых документов заявителям осуществляет Департамент финансовой политики (далее - Департамент).

2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1.Срок принятия решения о внесении сведений  о юридическом лице в Реестр МФО и выдачи заявителю свидетельства о внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО или  направления решения об отказе во внесении в Реестр МФО, а также срок внесения  записи об изменениях  в сведения о юридическом лице в Реестр МФО составляет 14 рабочих дней с даты регистрации Департаментом управлением делами и контроля Минфина России (далее – Департамент управления делами) соответствующего заявления с прилагаемыми документами.

2.2.2. Срок внесения  записи об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО составляет 14 рабочих дней с даты регистрации Департаментом управлением делами Минфина России соответствующего заявления МФО или с даты принятия решения  Минфина России об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО, либо с даты получения сведений о ликвидации юридического лица от ФНС России.
2.2.3. Срок подготовки и направления выписки из Реестра по заявлению составляет 5 рабочих дней с даты регистрации Департаментом управления делами Минфина России указанного заявления. 
2.3. Перечень оснований для приостановления

исполнения государственной функции либо отказа в исполнении

государственной функции

Законодательством Российской Федерации не предусмотрен перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции. Отказ в исполнении государственной функции возможен по причинам, указанным в пункте 3.7 настоящего Регламента.

III. Административные процедуры

3.1 Процедура ведения Реестра МФО.

3.1.1. Реестр МФО ведется на бумажных и электронных носителях. При несоответствии между записями на бумажных носителях и электронных носителях приоритет имеют записи на бумажных носителях.

Электронная версия и порядок ведения Реестра МФО размещаются на официальном сайте Минфина России: www.minfin.ru. 

3.1.2. В Реестр МФО включаются следующие сведения:

а) регистрационный номер  записи о внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО и  дата включения в Реестр МФО сведений о юридическом лице;

б) полное и сокращенное (если имеется) наименование  организации и ее организационно-правовая форма;

в) основной государственный регистрационный номер  (ОГРН);

г)  адрес (место нахождения) исполнительного органа  организации (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса);

д) дата принятия и номер решения  о внесении (исключении) сведений о юридическом лице в Реестр МФО, а также основания исключения сведений о юридическом лице из Реестра МФО;

ж) сведения о форме, количественном и персональном составе органа (органов) управления организации (коллегиальном и единоличном); 

з) фамилия, имя, отчество и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, а также паспортные данные такого лица или данные иного удостоверяющего его личность документа в соответствии с законодательством Российской Федерации, идентификационный номер налогоплательщика (при его наличии);

3.2. Административная процедура по внесению сведений о юридическом лице в Реестр МФО.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по внесению сведений о юридическом лице в Реестр МФО является предоставление организацией-заявителем на бумажных носителях заявления  о внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО, подписанного руководителем юридического лица или уполномоченным им лицом по образцу (приложение № 1), с приложением по описи следующих документов:

1) нотариально заверенной копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

2) нотариально заверенных копий учредительных документов юридического лица;

3) копии решения о создании юридического лица и об утверждении его учредительных документов;

4) копии решения об избрании (о назначении) органов управления юридического лица с указанием их состава на день представления документов в уполномоченный орган;

5) сведений об учредителях юридического лица по форме, утвержденной уполномоченным органом;

6) сведений об адресе (о месте нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, по которому осуществляется связь с юридическим лицом;

7) выписки из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иного равного по юридической силе документа, подтверждающих правовой статус учредителя - иностранного юридического лица (для юридических лиц с иностранными учредителями);
8) квитанции об уплате государственной пошлины за внесение сведений в Реестр МФО.
3.2.2.  Представляемые документы иностранных юридических лиц должны быть представлены на государственном (официальном) языке соответствующего иностранного государства с переводом на русский язык и удостоверены в установленном порядке.

3.2.3. Учредительные документы некоммерческих организаций  должны содержать положение о том, что микрофинансовая деятельность является одним из видов деятельности, осуществляемым некоммерческой организацией, а также сведения о том, что доходы, полученные от микрофинансовой деятельности, должны направляться некоммерческой организацией на осуществление микрофинансовой деятельности и ее обеспечение, в том числе на погашение полученных микрофинансовой организацией кредитов и (или) займов и процентов по ним, на иные социальные цели либо благотворительные, культурные, образовательные или научные цели.

3.3. Исполнение государственной функции по ведению Реестра МФО осуществляется Департаментом финансовой политики. 
3.4. Поступающие в Минфин России заявления и документы в установленном порядке регистрируются Департаментом управлением делами. Департамент управления делами в течение 1 рабочего дня с даты регистрации направляет  указанные заявления и документы в секретариат Департамента. 
3.5.  Внесение сведений об организации в Реестр МФО осуществляется Отделом банковской деятельности Департамента (далее - Отдел) и включает следующие административные процедуры:

3.5.1. Начальник Отдела назначает исполнителя, ответственного за внесение сведений об организации в Реестр МФО (далее - ответственный исполнитель).

 Ответственный исполнитель рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на предмет соответствия требованиям настоящего Регламента. 

При наличии оснований для отказа во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО, предусмотренных пунктом 3.7.1. настоящего Регламента ответственный исполнитель готовит проект извещения о решении  об отказе во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО согласно Приложения № 5, содержащий мотивированное обоснование этого отказа с указанием всех причин, послуживших основанием для данного отказа. 

При отсутствии оснований для отказа во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО ответственный исполнитель готовит проект приказа о присвоении регистрационного номера записи в Реестре МФО и включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО по образцу согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту. Регистрационный номер записи о юридическом лице в Реестре МФО является очередным порядковым номером. Подготовленный проект приказа с приложением заявления и прилагаемых к нему документов направляется  начальнику Отдела.

3.5.2. Начальник Отдела рассматривает проект приказа о включении сведений о юридическом лице  в Реестр МФО, а также заявление и прилагаемые к нему документы и в случае обнаружения  оснований для отказа, поручает ответственному исполнителю подготовку проекта решения об отказе во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО. 

В случае согласия начальник отдела визирует проект приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО и направляет его, а также заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение заместителю директора Департамента. 

3.5.3. Заместитель директора Департамента рассматривает проект приказа о включении сведений о юридическом лице  в Реестр МФО, а также заявление и прилагаемые к нему документы и в случае обнаружения  оснований для отказа, поручает начальнику отдела подготовку проекта решения об отказе во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО. 
В случае согласия заместитель директора Департамента визирует проект приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО и направляет его, а также заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение директору Департамента. 

3.5.4. Директор Департамента рассматривает проект приказа о включении организации в Реестр МФО, а также заявление и прилагаемые к нему документы и в случае обнаружения  оснований для отказа поручает заместителю директора Департамента подготовку проекта решения об отказе во внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО.  

В случае согласия директор Департамента визирует проект приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО и направляет его, а также заявление и прилагаемые к нему документы на правовую экспертизу в Правовой департамент. 

3.5.6.  Правовой департамент рассматривает проект приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО, а также заявление и прилагаемые к нему документы и, в случае несогласия, направляет в Департамент заключение о невозможности включения сведений о юридическом лице в Реестр МФО. После чего Департаментом оформляется решение о невозможности включения сведений о юридическом лице в Реестр МФО, которое оформляется в соответствии с Регламентом Минфина России. 

В случае согласия Правовой департамент визирует проект приказа о включении организации в Реестр МФО на подпись курирующему заместителю Министра финансов Российской Федерации.

3.6.  Проект приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО оформляется и визируется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Минфине России, утвержденной приказом Минфина России от 15 мая 2008 г. № 258.

После подписания приказа о включении сведений о юридическом лице в Реестр МФО ответственный исполнитель присваивает регистрационный номер записи о юридическом лице в Реестре МФО и включает сведения о юридическом лице в Реестр МФО, готовит Свидетельство  по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту и направляет по адресу (месту нахождения) юридического лица соответствующее Извещение по образцу согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту и Свидетельство.

3.7. Решение об отказе во включении сведений о юридическом лице в Реестр  МФО принимается по следующим основаниям:

1) несоответствие документов, представленных для внесения в Реестр МФО, требованиям Федерального закона «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» и настоящего Регламента;

2) представление неполного комплекта предусмотренных  документов, необходимых для внесения в Реестр МФО, либо документов, содержащих недостоверную информацию;

3) исключение сведений о данном юридическом лице из Реестра МФО по основанию, предусмотренному #M12293 0 902223688 78 2529348741 1303333711 3142714512 803632462 4294967294 413036973 2406014976пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»#S, в течение года, предшествующего дате подачи заявления о внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО.
3.8. Процедура внесения изменений  в сведения о юридических лицах, включенных в Реестр МФО.
3.8.1. Внесение изменений в сведения о юридических лицах, включенных ранее в Реестр МФО, вносятся на основании заявления (Приложение № 1 к настоящему Регламенту) с приложением документов, подтверждающих изменения и дополнения, и осуществляется по схеме, указанной в пунктах 3.5. – 3.6. настоящего Регламента.
 3.8.2.  При внесении соответствующей записи об изменениях в содержащиеся в Реестре МФО сведения, ранее внесенные сведения сохраняются.

3.9. Процедура исключения записи о юридическом лице из Реестра МФО
3.9.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по исключению сведений о юридическом лице  из Реестра МФО являются:

1) подача соответствующего заявления (Приложение № 6 к настоящему Регламенту) микрофинансовой организации с приложением свидетельства о внесении сведений о юридическом лице в Реестр МФО;

2) вынесение  Минфином России соответствующего решения в случае неоднократного в течение календарного года нарушения микрофинансовой организацией  Федерального закона «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» и (или) утвержденных микрофинансовой организацией правил предоставления микрозаймов;

3) ликвидация МФО как юридического лица.

3.9.2. Ответственный исполнитель не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации Департаментом управлением делами и контроля поступившего от МФО заявления с приложением Свидетельства  или со дня принятия Минфином России решения  об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО либо с даты получения от ФНС сведений о ликвидации  МФО как юридического лица подготавливает:

а) заключение об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО по образцу согласно приложению № 7 к настоящему  Регламенту;

б) проект приказа об исключении  сведений о юридическом лице из Реестра МФО по образцу согласно приложению № 8 к настоящему  Регламенту.

3.9.3. Данные заключение и проект приказа, оформленные в установленном порядке, передаются в установленные в соответствии с пунктом 2.2.2. настоящего Регламента сроки на рассмотрение начальнику Отдела, а затем заместителю директора Департамента.

Начальник Отдела и заместитель директора Департамента рассматривают документы и визируют проект приказа об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО. 

Проект приказа и заключение оформляются и визируются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Минфине России, утвержденной приказом Минфина России от 15 мая 2008 г. № 258.

3.9.4. На основании приказа ответственный исполнитель вносит в Реестр МФО запись об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО.

3.9.5. Алгоритм проводимых Минфином России мероприятий, связанных с исполнением государственной функции, представлен блок-схемой согласно приложению № 11.

3.10. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре МФО
3.10.1. Сведения, содержащиеся в Реестре МФО, являются открытыми для всеобщего ознакомления в сети Интернет на сайте Минфина России www.minfin.ru, за исключением сведений, доступ к которым ограничен федеральными законами.

3.10.2. Сведения, содержащиеся в Реестре МФО, также предоставляются в виде выписок из Реестра МФО по образцу согласно приложению № 10 к настоящему Регламенту.

3.10.3. Выписки из Реестра МФО при поступлении оформленного в установленном порядке заявления по образцу согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту в  выдаются в следующем порядке:

а) ответственный исполнитель не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации в Минфине России соответствующего заявления осуществляет подготовку выписки из Реестра МФО;

б) выписка из Реестра МФО оформляется на бланке письма Минфина России, подписывается директором Департамента, и направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

IV. Контроль за совершением действий при исполнении

государственной функции по ведению Реестра МФО
4.1. Контроль исполнения государственной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Контроль исполнения установленных Регламентом административных процедур осуществляется Директором Департамента. Руководители структурных подразделений, выполняющих определенные административные процедуры в соответствии с Регламентом, обеспечивают соблюдение установленного порядка осуществления административных процедур, предусмотренных Регламентом, и несут персональную ответственность за организацию работы по соблюдению сроков и надлежащее качество работ.

Работники подразделений, выполняющие работы по проведению определенных административных процедур в соответствии с Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков выполнения работ и их надлежащее качество в требуемых объемах в соответствии с должностной инструкцией.

4.3. Несоблюдение положений нормативных правовых актов Российской Федерации, приказов и распоряжений руководства Минфина России в связи с выполнением государственной функции по ведению Реестра МФО квалифицируется как нарушение Регламента.

4.4. Проверки полноты и качества осуществления государственной функции организуются на основании приказов Минфина России.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Минфина России.

4.6.  Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с приказами Минфина России.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц Минфина России закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

государственной функции по ведению Реестра МФО
5.1. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения государственной функции по ведению Реестра МФО.

5.2. Обращения (жалобы) могут направляться на имя Министра финансов Российской Федерации по почте или представляться в экспедицию центрального аппарата Минфина России по адресу, указанному в пункте  2.1.2 настоящего Регламента.

5.3. В обращении (жалобе) в обязательном порядке указываются:  фамилия  гражданина  или полное наименование юридического лица - автора обращения (жалобы) (далее - автор обращения (жалобы)), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть обращения или жалобы, ставится подпись гражданина или руководителя юридического лица (или иного уполномоченного лица), расшифровка подписи, оттиск печати (для юридических лиц), дата.
5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

1) если в письменной жалобе (обращении) не указаны автор обращения (жалобы) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
2) обращение (жалоба), в которой обжалуется судебное решение, возвращается автору обращения (жалобы), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, такое обращение (жалоба) может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с одновременным сообщением автору обращения (жалобы), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

4) если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на нее не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается автору обращения (жалобы), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) если в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который автору обращения (жалобы) неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, Директор Департамента либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в Минфин России. О данном решении уведомляется автор обращения (жалобы);

6) если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, автору обращения (жалобы), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Основаниями для начала процедуры досудебного обжалования являются регистрация поступления в Минфин России письменного обращения (жалобы) или устное обращение заявителя к должностному лицу, ответственному за осуществление административной процедуры при исполнении государственной функции.

 Обращения (жалобы), подаваемые в Минфин России, представляются непосредственно в экспедицию или направляются почтой по адресу, указанному в пункте 2.1.2. Регламента.

Письменное обращение (жалоба), поступившее в Минфин России, подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента его поступления.

Регистрация обращений (жалоб) выполняется работниками, к компетенции которых в соответствии с должностной инструкцией отнесена функция по приему входящей корреспонденции.

Обращения (жалобы) рассматриваются работниками, к компетенции которых в соответствии с должностной инструкцией отнесена функция по рассмотрению обращений граждан и юридических лиц, поступающих в адрес Минфина России, и проведение проверок в связи с поступлением жалоб.

5.6. Автор обращения (жалобы) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Письменная жалоба, поступившая в Минфин России, подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления или должностному лицу Директор Департамента либо уполномоченное им лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 дней, с уведомлением лица, направившего жалобу о продлении срока рассмотрения.

5.8. Результат досудебного обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предусмотренные Регламентом функции, и их непосредственных руководителей Минфина России:

1) признает правомерными действие (бездействие) указанных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;

2) признает действие (бездействие) указанных лиц неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений либо условий по совершению подобных действий (бездействие) в ходе административных процедур, предусмотренных Регламентом.

Результат обжалования сообщается заявителю в виде письменного ответа, подписываемого Директором Департамента или уполномоченным на то должностным лицом.

5.9. Заявители имеют право оспорить решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, в судебном порядке.

Приложение № 1
к Административному регламенту

исполнения Министерством

финансов Российской Федерации государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций,
 утвержденному приказом
Министерства финансов

Российской Федерации 
от _____________№______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении сведений (изменений) 
в государственный реестр микрофинансовых организаций
_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

просит рассмотреть представленные документы и внести сведения об организации в государственный реестр микрофинансовых организаций.
Подтверждаю соответствие организации требованиям Федерального закона от 02 июля 2010 г. № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», нормативным правовым актам уполномоченного федерального органа исполнительной власти.
Опись документов прилагается.

Руководитель (уполномоченное лицо) ___________________(инициалы, фамилия)

                                            (подпись)

М.П.

____________________________________________

 (паспорт, серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________________

____________________________________________

 (ИНН)

ОПИСЬ

представленных документов

1. Наименование документа  на _________________________ л.
  





(количество листов)

2. Наименование документа  на _________________________ л.
(количество листов)

3….
4….
Итого листов __________________________________________________________

                                   (цифрами и прописью)

Руководитель
(уполномоченное лицо)          __________________        ____________________

                                   

   
(подпись)           

 (И.О. Фамилия)
Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций,
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
Герб России
МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(МИНФИН РОССИИ)

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о внесении сведений о юридическом лице в государственный реестр микрофинансовых организаций

Настоящим подтверждается, что в соответствии с Федеральным законом «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» в государственный реестр микрофинансовых организаций внесены сведения о юридическом лице 

_________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы)

_________________________________________________________________________________
(сокращенное наименование юридического лица)
ОГРН ________________________

регистрационный номер записи в государственном реестре микрофинансовых организаций 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____  ________________  ______

(дата)   (месяц прописью)    (год)
Директор департамента                           ________________________________________ 
                                                                        (подпись, ФИО)

 Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций,
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
Герб России

МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(МИНФИН РОССИИ)

Ильинка, д.9, Москва, 109074
Телетайп: 112008, телефакс: 625 08 89
ПРИКАЗ

___________________

   
               №____________________

Москва 

О присвоении регистрационного номера записи в государственном реестре микрофинансовых организаций и включении сведений в государственный реестр микрофинансовых организаций
 В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 02 июля 2010 г. № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» и на основании сведений, представленных ФНС России, приказываю: 
Включить сведения в государственный реестр микрофинансовых организаций согласно Приложению к настоящему Приказу.

Заместитель Министра 
финансов

Российской Федерации             ________________          ___________________

                                                                            (подпись)                               (И.О. Фамилия)
Приложение № 4

к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации

государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций,

утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________

/Полное наименование 

организации/

/ адрес/

«___» __________ 20__ г.

Извещение о присвоении

регистрационного номера записи о

микрофинансовой организации

в государственном реестре 

микрофинансовых организаций и о включении

сведений о юридическом лице в   

государственный реестр 

микрофинансовых организаций

    Минфин России извещает о включении 
_____________________________________________________________________________

(наименование микрофинансовой организации)

_____________________________________________________________________________

(место нахождения)

_____________________________________________________________________________

(основной государственный регистрационный номер)

в государственный реестр микрофинансовых организаций в соответствии с решением  Минфина России от __.__.____ № _________).

    
Регистрационный номер записи о микрофинансовой организации в государственном реестре микрофинансовых организаций _______.
   
Дата внесения записи в государственный реестр микрофинансовых организаций  «___» ____________ 20____.

Директор Департамента 

финансовой политики   __________________           ______________________

                                                             (подпись)                                        (И.О. Фамилия)
Приложение № 5
к Административному регламенту исполнения Министерством  финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
Полное наименование 

 организации/

                                                   /Почтовый адрес/

ИЗВЕЩЕНИЕ

О невозможности включения сведений о 

юридическом лице в государственный

реестр микрофинансовых организаций

    
Минфин России уведомляет, что 
____________________________________________________________________________,

(наименование юридического лица, ОГРН)

не включен в государственный реестр микрофинансовых организаций в связи:  ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учитывая вышеизложенное, для внесения организации в государственный реестр микрофинансовых организаций необходимо:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Директор Департамента 

финансовой политики          _________________           ____________________

                                                                  (подпись)                                       (И.О. Фамилия)
Приложение № 6

к Административному регламенту

исполнения Министерством

финансов Российской Федерации государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций,
 утвержденному приказом
Министерства финансов

Российской Федерации 
от _____________№______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об исключении сведений о юридическом лице из 
государственного реестра микрофинансовых организаций
____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

просит исключить сведения о юридическом лице из государственного реестра микрофинансовых организаций.
Свидетельство о внесении сведений о юридическом лице в государственный реестр микрофинансовых организаций прилагается.

Руководитель (уполномоченное лицо) ___________________(инициалы, фамилия)

                                            (подпись)

М.П.

____________________________________________

 (паспорт, серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________________

____________________________________________

 (ИНН)

Приложение № 7
к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
Заключение

об исключении микрофинансовой организации ___________________________________________

(наименование микрофинансовой организации)

из государственного реестра микрофинансовых организаций
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02 июля 2010 г. № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»   и  на  основании ______________________________________________________  _________________________________________________________________

(причина исключения микрофинансовой организации)

предлагается исключить:_______________________________________________ 

____________________________________________________________________________

(указывается полное наименование микрофинансовой организации, регистрационный номер записи о микрофинансовой организации в государственном реестре микрофинансовых организаций)

из государственного реестра микрофинансовых организаций.

Директор Департамента

финансовой политики

__________________  _____________________

                                   

   
(подпись)           

 (И.О. Фамилия)

Приложение № 8

к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации

государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________

Герб России

МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(МИНФИН РОССИИ)

Ильинка, д.9, Москва, 109074
Телетайп: 112008, телефакс: 625 08 89
ПРИКАЗ

________________




№____________________

Москва 

Об исключении сведений о юридическом лице 
__________________________________________________________

(наименование микрофинансовой организации)

из государственного реестра микрофинансовых организаций
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02 июля 2010 г. № 151-ФЗ «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» и на основании  _____________________________________________________________

(причина исключения микрофинансовой организации)

приказываю:

исключить ____________________________________________________________________,
(указывается полное наименование микрофинансовой организации)

регистрационный номер записи о микрофинансовой организации в государственном реестре микрофинансовых организаций № ___________из государственного реестра микрофинансовых организаций.     (номер записи)

Заместитель Министра финансов

Российской Федерации

________________          _________________

                                          
                  (подпись)           

 (И.О. Фамилия)
Приложение № 9
к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
                                                           /Минфин России/

/ адрес/

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче выписки из государственного реестра 

микрофинансовых организаций
_____________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

просит выдать выписку из государственного реестра микрофинансовых организаций о

_____________________________________________________________________________

(полное наименование микрофинансовой организации, ОГРН)

и выслать ее по адресу__________________________________________________

                               (адрес, по которому направляется выписка)

____________________       _____________________________




(дата)



(подпись)

Приложение № 10

к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
ВЫПИСКА

из государственного реестра микрофинансовых организаций

Настоящая выписка дана по заявлению ______________________________________________________________

(реквизиты заявителя)

о том, что _______________________________________________ внесен в 

(полное наименование микрофинансовой организации, адрес, ОГРН)

государственный реестр микрофинансовых организаций                                        «___» _____________20__ г.




(дата внесения сведений в реестр)

и присвоен регистрационный номер записи о микрофинансовой организации __________________

Директор Департамента

финансовой политики

__________________  _____________________

                                   

   
(подпись)           

 (И.О. Фамилия)
Приложение № 11
к Административному регламенту исполнения Министерством финансов Российской Федерации
государственной функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций, 
утвержденному приказом
Министерства финансов Российской Федерации 
от _____________№__________
1. Блок-схема последовательности действий Минфина России при исполнении государственной  функции по ведению государственного реестра микрофинансовых организаций
Включение сведений о юридическом лице в Реестр МФО

(внесение изменений в Реестр МФО)


2. Блок-схема административной процедуры по исключению микрофинансовой организации из Реестра





Поступление заявления и прилагаемых к нему документов





Регистрация и направление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент





Рассмотрение сотрудниками Департамента заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие Регламенту





Письменное извещение о невозможности включения  ворганизации в Реестр





Подготовка проекта приказа о включении организации в Реестр (внесении изменений в Реестр) и направление его, а также заявления и прилагаемых к нему документов в Правовой департамент





нет





да





нет





Подписание приказа о включении организации в Реестр, включение организации в Реестр, подготовка и направление Свидетельства о включении в Реестр 





да





Получение заявления об исключении микрофинансовой организации из государственного реестра микрофинансовых организаций





Вынесение решения Минфина России об исключении сведений о юридическом лице из Реестра МФО





Получение  сведений о ликвидации  микрофинансовой организации как юридического лица от ФНС








Исключение микрофинансовой организации из Реестра





Начало процедуры по исключению микрофинансовой организации из Реестра








